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PROJETO DE LEI ORDINARIA DO LEGISLATIVO

Redefine a Estrutura Administrativa da
Camara Municipal de Taquaritinga do Norte e
da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA DE VEREADORES DE
TAQUARITINGA DO NORTE, Estado de Pernambuco, no uso das atribuicoes

legais, apresenta o seguinte Projeto de LEI:

TITULOI
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Para cumprir suas finalidades Administrativas, a Camara Municipal de
Taquaritinga do Norte, passa a funcionar com a seguinte Estrutura Administrativa e
Organizacional delineada conforme os Orgaos e as Unidades Administrativas de
Direcdo, Chefia e Assessoramento, a seguir especificados, os quais ficam criados em
carater permanente, da seguinte forma:

1. ORGAO DE DELIBERACAO:

1.1 - Plenario.

2. ORGAOS TECNICOS:

2.1 - Comissoes.

3. ORGAOS DE DIRECAO:
3.1 - Mesa Diretora.
3.2 - Presidéncia da Camara Municipal.

3.2.1. Gabinete da Presidéncia

4. ORGAOS DA ADMINISTRACAO GERAL:
4.1 - DIRETORIA GERAL;

4.1.1 = Departamento ministrativo.
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4.1.2 - Departamento Financeiro, de Contabilidade, Or¢amentario e Patrimonial; |

|

|

|

|

‘\

4.1.3 - Departamento de Imprensa, Comunicagao e Relac¢oes Institucionais

5. ORGAO DE ASSESSORAMENTO:

5.1 - Assessoria Juridica

6. ORGAO DO CONTROLE INTERNO:

6.1 - Controladoria Interna

TITULO II
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS E DE SEUS SERVIDORES

CAPITULO1
DO ORGAO DE DELIBERACAO

constituida pela reunido dos Vereadores em exercicio, em local, forma e nimero legal
para deliberar.

Paragrafo Unico. Ao Plendrio compete atribuicdes constantes na Lei Organica e no
Regimento Interno da Camara Municipal.

|

|

|

Art. 2° O Plenario é o 6rgdo deliberativo e soberano da Camara Municipal, ‘
\

|

!

CAPITULO II

DOS ORGAOS TECNICOS |

Art. 3° As Comissdes sdo Orgdos Técnicos, constituidos pelos membros da Cimara, |
destinados em cariter permanente ou transitorio, a proceder estudos, emitir |
pareceres especializados, realizar investigacoes e representar o Legislativo. |

|
Paragrafo Unico. Compete as Comissdes as atribui¢des constantes na Lei Organica !
e no Regimento Interno desta Cimara Municipal. ‘

CAPITULO III
DOS ORGAOS DE DIRECAO

Art. 4° A Mesa Diretora compoe-se do Presidente, Vice-Presidente, do 1° Secret4
e do 2° Secretario, a ela competindo as funcoes diretivas, executivas e disciplinares
de todos os trabalhos administrativos da Camara e mais atribui¢des constantes na
Lei Organica e no Regimento Interno deste Legislativo.

Paragrafo Unico. A Mesa Diretora e a Presidéncia da CAmara Municipal contara
com a Assessoria Juridica, o qual prestara apoio ao desempenho das atribui¢oes
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exclusivas do Pre51dehte e da Mesa Diretora, sendo diretamente ligado a este e
contando com as competéncias nos termos da Lei Organica e do Regimento Interno.

CAPITULO IV

DOS ORGAOS E UNIDADES ADMINISTRATIVAS

SECAO1

DA DIRETORIA GERAL

Art. 5° A Camara Municipal de Taquaritinga do Norte contara com a Diretoria Geral
como Orgdo de primeiro nivel hierarquico da estrutura administrativa do Poder
Legislativo, subordinada diretamente a Presidéncia da Camara.

§ 1° A Diretoria Geral contara com o cargo de livre nomeacao e de confianca de
Diretor Geral a quem compete planejar, coordenar, orientar, dirigir e controlar todas
as atividades administrativas da Camara, de acordo com os atos da Mesa e da
Presidéncia, compete ainda a supervisao, coordenacdo e elaboracio de atos
administrativos, relatorios, e outras atividades necessarias a boa execucdo dos
trabalhos da Camara Municipal, especialmente:

I - Assessorar e auxiliar a Presidéncia e Mesa Diretora em suas diretrizes
administrativas e em todas as questoes que lhe competir;

II — Supervisionar e assessorar todas as atividades das unidades subordinadas,
zelando pelo patrimonio da Camara Municipal, e a manutencao dos servigos

administrativos;

III - Dirigir e assessorar os servidores sob sua subordinac¢do, principalmente em
questdes administrativas e de comunicac¢ao social em geral;

IV — Avaliar a execucdo das atividades administrativas gerais, de comunicacao social,
de expediente, de recursos humanos, cerimonial, protocolo e arquivamento,
zeladoria, servicos gerais e demais atividades inerentes aos trabalhos da Camara

Municipal;

V — Supervisionar os trabalhos das Unidades Administrativas e de Servicos,
prestando-lhes esclarecimentos e orientagoes sempre que necessario;

VI — Garantir a disponibilizacdo ao publico das informacGes e publicacoes legais e

institucionais da Camara;

I — Fazer cumprir a execucio dos projetos educativos e das acGes institucionais
que visem promover a imagem do Poder Legislativo e as orientacoes dos municipes
sobre as atribui¢des da Camara Municipal;

VIII- Supervisionar a execu¢ao dos trabalhos de cerimonial e protocolo, sempre que

necessario;

IX — Mediar conflitos administrativos internos e externos, com vistas a solu¢io de
problemas e a perfeita harmonla entre a Camara Municipal e a comunidade em geral;
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X — Fazer cumprir as determinacoes da Presidéncia da Camara e executar as tarefas

por ela delegadas e representa-la, sempre que para isso for designado;

XI - Promover o acompanhamento das atividades de administracdo geral, analisando
as necessidades dos Gabinetes dos Vereadores, de forma a garantir o bom
andamento dos trabalhos dos parlamentares;

XII — Supervisionar as diretorias e chefias subordinadas;

XIII — Manter-se a disposicdo da Presidéncia para resolucdo de questdes internas e
externas;

XIV — Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa
propria ou que lhe forem atribuidas por superior;

XV - Organizar a escala de horarios, compensagoes, férias e licengas de forma que
nao ocorra prejuizo aos servigos;

XVI — Resolver questoes e propor melhorias em sua 4rea de atuacao;

XVII — Cumprir e fazer cumprir as determinacoes de superiores hierarquicos;

XVIII — Responder por todos os servicos de responsabilidade da respectiva diretoria;

XIX — Realizar outras tarefas administrativas e correlatas ao cargo por iniciativa
propria ou que lhe forem atribuidas por superior.

§ 29° Integram a estrutura basica da Diretoria Geral os seguintes 6rgaos e as unidades
administrativas:

I - Departamento Administrativo:

a) Encarregado de Setor de Atos Legislativos e Processo Eletronico;
b) Encarregado de Setor de Arquivos e Registros Legislativos;

¢) Encarregado de Setor de Protocolo, Recepcao e Atendimento;

d) Encarregado de Setor de Coordenacao de Plenério;

e) Encarregado de Setor de Coordenacao de Comissoes;

f) Encarregado de Setor de Ouvidoria.

g) Encarregado de Setor de Compra, Licita¢oes e Contrato.

IT - Departamento Financeiro, de Contabilidade, Or¢camentario e Patrimonial: H

a) Encarregado de Setor de Suprimento;
b) Encarregado de Setor de Almoxarifado;
¢) Encarregado de Setor de Patriménio;

III - Departamento De Imprensa, Comunicacao E Relacoes Institucionais: l‘

a) Encarregado de Setor de Tecnologia e Informacio.

!
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IV - Divisdao De Copa, Cozinha e Servigos De Apoio.

a) Chefe de Copa, Cozinha e Servicos De Apoio.

V- Divisao de Zeladoria, Manutencao e Vigilancia.
a) Chefe de Zeladoria, Manutencao e Vigilancia
SECAO II
DO DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Art. 6° Sio atribui¢bes do Departamento Administrativo, como 6rgao responsavel
pelas atividades administrativas da Camara Municipal, dentre outras, as atividades
de coordenacio e controle dos processos administrativos, e ainda:

I - Expedir as normas necessiarias ao bom funcionamento dos servigos
administrativos da Camara, de acordo com instrucbes da Mesa Diretora e da
Presidéncia;

II - Supervisionar, coordenar e fiscalizar o funcionamento dos setores e servicos
administrativos da Cimara;

III - Assessorar a Mesa Diretora e a Presidéncia, fornecendo todas as informacoes e
meios para execuc¢ao das funcoes administrativas no ambito da Camara;

IV - Apoio procedimental a atividade legislativa e fiscalizadora da Camara;

V - Registro das atividades parlamentares;

VI - Apoio as atividades das comissoes permanentes e temporarias da Camara;

!
|
VII - Assessoramento a Presidéncia, na elaboracdo da Ordem do Dia das SessGes
Plenérias;

l

VIII - Responsavel pelas publicagoes da pauta, das atas e demais informacoes e
documentos inerentes as Sessoes Plenarias;

IX - Coordenar junto a Mesa Diretora todo processo legislativo; v

X - Controlar e acompanhar os projetos de Lei e respectivas mensagens ;
| encaminhadas pelo Executivo & Camara de Vereadores, acompanhando sua
| tramitacao; l\
‘\
‘\
I

XI - Controlar e acompanhar as proposi¢oes elaboradas e encaminhadas pelos
vereadores para apreciacao do Plenério;

XII - Propor a Casa treinamentos e apoio tecnologico para a elaboracio dos ”
processos eletrénicos referentes a toda e qualquer propogi¢ao; !‘
|
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XIII - Assessorar a Mesa Diretora, quando solicitado, na conducdo das sessoes
ordinarias, extraordinarias e solenes, controlando o acesso de pessoas no recinto do
Plenério e supervisionando a sua segurancga;

‘\

XIV - Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores.
SECAO III

DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO, CONTABILIDADE,
ORCAMENTARIO E PATRIMONIAL

Art. 7° Ao Departamento Financeiro, Contabilidade, Orcamentario e Patrimonial
compete as seguintes atividades:

I - Efetuacdo da contabilizacdo financeira, patrimonial e orcamentaria da Camara
Municipal, nos termos da legislacao em vigor;

IT - Acompanhar a execuc¢ao orcamentaria;
III - Execucao contabil e dos atos e fatos administrativos;

IV - Elaboracdo dos balancetes e extratos de contas exigidos pela administracio
municipal e pelo Tribunal de Contas com auxilio de sistema;

V - Elaboracao do Balango Geral da Camara Municipal com auxilio de sistema;

VI - Conferéncia das contas analiticas e sintéticas para conclusio do exercicio
financeiro e fazer ajustes necessarios;

VII - Acompanhamento da liquidacdo da despesa da Camara com auxilio de sistema;
VIII - Determinacao do pagamento devidamente autorizado;

IX - Execucdo dos pagamentos devidamente autorizados e processados e demais
compromissos da Camara Municipal com auxilio de sistema;

X - Verificacao da posicao contabil do saldo bancéario da Camara e do saldo de caixa,
informando-as mediante boletins diarios com auxilio de sistema, ao Presidente;

XI - Execugao do pagamento do pessoal e controlar os pagamentos efetuados através
da rede bancaria, prestando contas a Contabilidade com auxilio de sistema;

XII - Manuten¢do do controle de cada adiantamento fornecido e efetuar a
contabilizacao devida;

XIIT - Assinar os cheques em conjunto com o Presidente da Cimara,
consequentemente ordem bancaria de pagamentos e transferéncias, bem como
arquivar e manter controle sobre todos os documentos de pagamentos da Cimara;

XIV - Efetuacdo a tomada de contas dos responsaveis pela guarda dos bens ptblicos
municipais, promovendo a devida contabilizacdo dos almegxarifados com auxilio de
sistema;
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XV - Levantamento de informagGes para a complementagio de aquisi¢coes de bens e !
\

Servicgos;

XVI - Controle do repasse mensal de recursos para a satisfacdo das obrigacoes do |
Legislativo; |

XVII - Pagamento das despesas, inclusive vencimentos dos servidores e subsidios dos
vereadores, e realizacdo dos recolhimentos legais, emitindo empenhos e ordens de |
pagamento e promovendo liquidacdes e controle do saldo das dotagGes
orcamentarias e bancario com auxilio de sistema;

XVIII - Colaboracdao com os trabalhos da comissdo que cuida do envolvimento de
valores orcamentarios; W

IXX - Fazer sugestao para elaboracao do or¢camento da Camara para ser incluido na |
proposta do orcamento-programa do Municipio para o exercicio seguinte; |

XX - Elaboracao e remessa periodica de relatorios versando sobre a gestao fiscal e a
execucao orcamentaria com auxilio de sistema;

XXI- Assessoramento na analise de matéria contabil, financeira, orcamentaria e
patrimonial com auxilio de sistema;

XXII - Elaboragao de demonstrativos mensais, balangos e prestacao de contas com

%%\Q auxilio de sistema.
XXIII - Elaboragao e remessa periddica do Sistema de Informag¢Ges Municipais do “
Tribunal de Contas do Pernambuco com auxilio de sistema. |
XXIV - Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores. ;}
SECAO IV

DO DEPARTAMENTO DE IMPRENSA, COMUNICACAO E RELACOES |
INSTITUCIONAIS |

Art. 8° Ao Departamento de Imprensa, Comunicacao e Relacoes Institucionais ‘}
competem as seguintes atividades:

I — Coletar, organizar e informar ao presidente as matérias de interesse do legislativo |
e da municipalidade constantes de jornais, revistas e periédicos; wi

II — Cuidar da promogao com fins educativo, informativos e de esclarecimentos a h
populacao de Taquaritinga do Norte, dos atos e fatos praticados pelo Poder ;;
Legislativo;

IIT — Distribuir (releese) as radios e televisao, das acoes do Poder Legislativo, bem
como a jornais e revistas;

IV — Divulgar a imagem, missao, a¢0es e objetivos estratégicos da Institui¢io;

demandas relacionadas a midia.

q
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VI — Zelar pelos cumprimentos das disposicoes legais e regulamentares em vigor
indispensaveis a comunicacao e marketing;

VII - Planejar, implantar e manter o site oficial da Camara munindo-o de
informacoes, noticias, fotos, videos, projetos de leis, leis aprovadas, relatorios de
prestacdo de contas, relatérios de gestdo fiscal e etc;

VIII — Dirigir a transmissdo ao vivo das sessoes ordinarias, extraordinarias, sessoes
itinerantes e solenes;

XI - Desenvolver contato sistematico com a imprensa, com o objetivo de prestar
informacoes sobre as atividades da Camara Municipal;

X - Organizar e coordenar todas as acOes necessarias a realizacdo de solenidades
externas ou comunicacoes internas, mediante prévia autorizacao do presidente;

XI - Providenciar a execucao de campanhas publicitarias sobre temas de interesse da
Camara Municipal, mediante prévia autorizacao do Presidente;

XII - Organizar entrevistas, conferéncias e debates através dos meios apropriados

%f) para divulgacdo de assuntos de interesse da Camara Municipal;

XIII - Propor, ao Presidente, acoes que melhorem a imagem institucional da Camara
Municipal junto ao publico e os municipes;

XIV - Preparar a correspondéncia e qualquer matéria destinada a divulgacdo
midiatica e programacao visual da Camara Municipal;

XV - Analisar textos, cartazes, impressos, fotos, gravacoes e videos de campanhas
publicitarias e sobre eles emitir parecer;

XVI - Supervisionar a gravacao de videos e filmagens;
XVII - Coordenar a representacao social do Presidente;
XVIII - Exercer atividades pertinentes a area de relagoes publicas e de cerimonial;
XIX - Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores.
SECAOV
DA DIVISAO COPA, COZINHA E SERVICOS DE APOIO

Art. 9° A Divisdo de Zeladoria, Copa e Servigos de Apoio competem as seguintes
atividades:

I - Chefiar as instalacoes fisicas da Camara, mantendo a zeladoria, limpeza, cozinha,
copa e os servigos de apoio e gerais correlatos;

II - Manter a cozinha e refeitorio em ordem, requisitar materiais necessarios a
execucao das atividades da copeira;

)
I11 - DefinipQs trabalhos diarios da copeira; @g%’
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v - Manter a hmpeza do prédio da Camara em ordem, definindo e executar os
trabalhos de limpeza;

V - Manter o funcionamento dos servicos de apoio e gerais, definindo e executando
os trabalhos correlatos;

VI - Comunicar aos superiores a necessidade de execucao de pequenos consertos de
conservar e manter para manter a ordem das instalagoes da Camara Municipal;

VII - Cabe a divisdo solicitar os materiais necessarios a execucao dos trabalhos
relativos a limpeza, cozinha, copa, servicos de gerais e apoio;

VIII - Exercer outras atividades correlatas;
IX - Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores.
SECAO VI
DA DIVISAO DE ZELADORIA, MANUTENCAO E VIGILANCIA.

Art. 10. A divisdao de zeladoria, manutencao e vigilancia competem as seguintes
atividades:

I - Chefiar as instalacoes fisicas da Camara, mantendo a zeladoria, manutencao e
vigilancia;

II - Manter a zeladoria do prédio da Camara em ordem, definir e executar os seus
trabalhos;

III - Cabe a divisdo solicitar os materiais necessarios a execucao dos trabalhos
relativos a zeladoria, manutencao e vigilancia;

IV - Supervisor e manter a manutencao do jardim e predial;
V - Exercer outras atividades correlatas;
VI - Executar outras atividades, que lhe forem designadas por seus superiores.
CAPITULOV
DA ORGANIZACAO DA CAMARA MUNICIPAL

Art. 11. A Camara Municipal organiza-se pelas unidades administrativas citadas
acima nos artigos anteriores, com funcionalmente autonomas e dlretamente
subordinadas ao Gabinete da Presidéncia, bem como pelas
Administrativas, Dire¢ao, Chefia e Assessoramento abaixo:

§ 1° GABINETE DA PRESIDENCIA:

a) Chefe de Gabinete da Presidéncia tem as séguintes atribui¢oes:

I - Manter atendimento a populacao e as autoridades sobre assuntos de alcada
do Gabinete;
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II - Assessorar a Presidéncia em todos os assuntos administrativos,

parlamentares e gerais pertinentes ao Gabinete, e de coordenacao

politico-administrativa da Camara;

III - Elaborar a agenda oficial de audiéncias e de compromissos da

Presidéncia;

IV - Supervisionar o controle dos prazos referentes aos expedientes

legislativos e suas informacoes;

V - Representar o Presidente em compromissos, cerimonias e reunioes, nas

suas auséncias e impedimentos;

VI - Assistir a Presidéncia em assuntos de sua al¢cada, com reflexos externos a

entidades, assim como quanto aqueles relacionados com processos,

procedimentos, e documentos internos em curso no Gabinete;

VII - Manter contatos institucionais com 6rgaos da administracao publica e da

iniciativa privada quando especialmente designado;

VIII - Coordenar e orientar a equipe de trabalho da Presidéncia;

IX - Examinar toda a documentagcdo e correspondéncia que chega a

Presidéncia para orientacao do encaminhamento pertinente;

X — Acompanhar a publicidade dos atos oficiais do legislativo, assim como a

publicidade institucional da Camara;

XI - Requerer ou solicitar informacdes a quaisquer dos Orgdos, Diretorias ou

Divisao da Camara Municipal, no interesse da Presidéncia;

XII - Elaborar e encaminhar as convocacoes de reunides dos Componentes da

Mesa, dos Lideres Partidarios, dos Servidores da Camara, dentre outros, e

XIII - Executar outras atividades estritamente correlatas, por determinacao

superior.

b) Oficial de Gabinete da Presidéncia competem as seguintes atribuicoes:

I - Prestar assisténcia ao Gabinete da Presidéncia, nas atividades de relacoes
publicas;

II - Recepcionar e encaminhar pessoas;

III - Auxiliar nos planos e programas de comunicacdo social do Gabinete
Presidéncia;

IV - Realizar servicos de apoio geral, que lhe forem atribuidos pelo superior
imediato;

V - Analisar e instruir despachos em relacdo a propostas, requerimentos,
documentos e processos encaminhados para avaliagao e decisao do Gabinete
da Presidéncia;

VI - Promover a publicagao de atos oficiais da Chefia de Gabinete;

VII - Realizar expedicdo e protocolo de documentos do Gabinete da
Presidéncia interno e externo;

VII - Desempenhar outras atribui¢oes correlatas, determinadas pelos seus
superiores hierarquicos.

§ 20 ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA:

a) Assessor Especial da Presidéncia competem as seguintes atribuicoes:

I - Assessoramento da Presidéncia nos assuntos politicos e administrativos;
IT - Assessoramento da Presidéncia no desempenho de suas atribuicoes
regimentais e constitucionais;
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III - Assisténcia a Presidéncia nas relacoes de intercambio entre o Poder |

Legislativo e Executivo; 1‘

IV - Acompanhamento e assessoramento da Presidéncia nas sessoes plenarias,

audiéncias publicas e demais eventos relacionados as atividades legislativas;

V - Representar a Presidéncia em reunibes e outros eventos, quando |

solicitado; ’
|
|

VI - Assessoramento da Presidéncia em todos os trabalhos legislativos e no
desempenho de suas atribui¢oes constitucionais, legais e regimentais;

VII - Assessoramento da Presidéncia no exercicio de suas funcoes legislativa, |
parlamentar e fiscalizadora; [
VIII - Assessorar as reunioes da Presidéncia; |
XI - Executar outras atividades estritamente correlatas, por determinacao |
superior.

TITULO II |
DO CONTROLE INTERNO |

Art. 12. O Controle Interno do Poder Legislativo, destinado as atividades de controle
e fiscalizacao previstas em lei e nos regulamentos especificos, sera realizado pelo
Orgido de Controle Interno da Cimara Municipal, em conformidade com a Lei i‘
Municipal n° 1597 /2009 e sua atualizacgoes. :}

Paragrafo Unico. A Unidade de Controle Interno da Cimara Municipal, em nivel
hierarquico da estrutura administrativa esta subordinada diretamente a Presidéncia
da Camara e atribuicGes constantes nos regulamentos proprios e na legislacdo
pertinentes.

CAPITULOI
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

Art. 13. Para fins desta lei, entende-se por Comissao Permanente de Licitacao, o
grupo de servidores encarregados de receber, examinar e julgar os documentos e
procedimentos relativos a realizacdo de processos de licitacdo, nas modalidades |
previstas na legislacao vigente, SEGUINDO O DISPOSTO:

I - A Comissao Permanente de Licitacao sera instituida mediante ato do Poder
Legislativo que indicara o nome do Pregoeiro/Presidente e Membro/Equipe. ;

II - Os membros titulares serao no minimo de 03 (trés), dos quais pelo menos 02 ‘
(dois) deverao ser servidores detentores de cargo efetivos. ?

IIT - Atendida as disposicoes constantes nesta lei, os membros da Comissao |
Permanente de Licitacao, receberao gratificacao pelas atribui¢oes exercidas. |

Paragrafo Unico. O pagamento da gratificacio prevista no captu d¢ste artigo sera
efetuado proporcionalmente ao periodo de nomeacao dos mess A comissao de
licitacao.
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a) 01 (um) Pregoeiro/Presidente: 45% (trmta e cinco por cento) do valor do
salario base ou do cargo;

b) 01 (um) Secretario/Equipe de Apoio: 35% (trinta e cinco por cento) do
valor do salario base ou do cargo;

c) 01 (um) Membro/Equipe de Apoio: 30% (trinta por cento) do valor do
salario base ou do cargo.

Paragrafo Unico. O pagamento das gratificacdes estipuladas por esta lei devera ser
efetuados através de folha de pagamento.

Art. 14. O artigo anterior fica revogado a partir do fim da vigéncia da Lei 8.666/93.
CAPITULO II
EQUIPE DE CONTRATACAO E LICITACAO

Art. 15. Para fins desta lei, entende-se por Agente de Contratacdo, o servidor
encarregado de receber, examinar e julgar os documentos e procedimentos relativos
a realizacdo de processos de licitacdo, nas modalidades previstas na legislacao
vigente, seguindo o disposto:

I - A Equipe de Contratagido e Licitagao sera instituida mediante ato préprio do
Poder Legislativo que indicara o nome do Agente de Contratacao e Equipe.

IT - O Agente de Contratacao e equipe devera ser nomeado dentre os servidores
detentores de cargo efetivo sempre que possivel, e as atribui¢Ges seré a constantes na
Lei Federal 14.133 de 1 de abril de 2021, obedecera a regulamentacao especifica
mediante ato proprio do poder legislativo.

III - Atendida as disposicOes constantes nesta lei, os nomeados para equipe de
contratacdo e Licitagdo, receberao gratificacdo pelas atribui¢oes exercidas.

IV - O valor da gratificacio mensal a ser concedida ao servidor designado para
cumprir as atribuic¢oes pertinentes, nos percentuais e quantidades abaixo:

d) o1 (um) Agente de Contratacao e: 100% (cem por cento) do valor do salario
base ou do cargo;

e) 02 (dois) Equipe de Apoio: 50% (cinquenta por cento) do valor do salario
base ou do cargo;

§ 1° O pagamento da gratificacdo prevista no caput deste artigo sera efetuado
proporcionalmente ao periodo de nomeacao dos membros da equipe de licitacao.

§ 2° O pagamento das gratificacoes estipuladas por esta lei deverd ser efetuados
através de folha de pagamento.

TITULO IV

%Qo@ oS CARGOS % /
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Art. 16. O Quadro de'Pessoal da Camara Municipal de Taquaritinga do Norte e sua
organizacdo estrutural obedece ao disposto na presente Lei, criando cargos,

redefinindo nomenclaturas, vencimentos, atribuicoes, requisitos para provimento,
conforme ANEXO I, ANEXO II, ANEXO III, ANEXO IV, parte integrante deste.

‘-. V

Art. 17. Em face do disposto nesta Lei, fazem parte das Unidades Administrativas,
Direcdo, Chefia, Assessoramento, constantes do Anexo II, com as respetivas
remuneracoes, simbolos e niveis, de provimento em comissao de livre nomeacao da
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 18. Ficam criadas as funcoes gratificadas constantes do Anexo III, com as
respectivas gratificacbes em percentual sobre o salario base, cuja as atribuicoes e
competéncias estdo detalhadas no Anexo IV desta lei.

Art. 19. As funcoes gratificadas criadas no artigo anterior serao destinadas ao
servidor efetivo que desempenhar atividades além das atribuicoes do seu cargo, e
sera concedida gratificacdo de funcdo em percentual que incidira sobre o valor do
salario base, conforme o Anexo II, em percentual minimo de 20% (vinte por cento), e
no maximo de 100% (cem por cento), de acordo com o grau de responsabilidade e
atribuicoes inerentes as atividades extras que desempenhar, conforme constar nesta
lei.

Paragrafo Unico. O servidor efetivo serd designado a responder nesta funcio
gratificada mediante portaria da Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 20. Os vencimentos dos cargos de livre nomeacao e de confianga, e os valores
das funcoes gratificadas de que tratam os artigos anteriores sdo os definidos nos
Anexos II e III, que acompanham esta Lei.

Art. 21. As despesas decorrentes da execucdo desta Lei correrdo a conta das
dotacgoes orcamentarias proprias do orgao legislativo municipal.

CAPITULO1I
DO PROVIMENTO DOS CARGOS

Art. 22, Os cargos serao providos em carater Efetivo e em Comissao.
§ 1° Sao formas de provimento de cargos:

I - A nomeacao;

IT - A promocao;

ITI - O enquadramento.

§ 29 Para os efeitos desta Lei, considera-se:

I - Cargo Publico - é o conjunto de atribui¢des instituidas na organizacio do servico
publico, com denominagdo propria, competéncias e responsabilidades speciﬁcas e
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II- Cargo Publico de Provimento Efetivo - sdo cargos integrantes de carreira ou
isolados, providos em carater permanente ap6s aprovacao em concurso publico de
provas ou de provas e titulos;

III- Cargo Publico de Provimento em Comissdo - sdo cargos de nomeacao e
exoneracao por livre escolha pelo Chefe do Poder Legislativo, dentre pessoas que
cumpram determinados requisitos especificos de cada cargo, providos em carater
provisorio, destinados as atribui¢oes de direcdo, chefia e assessoramento;

IV - Funcao Publica - é a atribuicdo ou conjunto de atribui¢des que a Administragao
confere a cada categoria profissional ou comete individualmente a determinados
servidores;

VI - Servidor Publico - é o ocupante de cargo ou emprego publico, na forma da Lei;
VII- Quadro - é o conjunto de cargos e carreiras isolados ou nao;

VIII - Remuneracao - conjunto final de saldrio ou vencimento e vantagens, quer
incorporadas definitivamente, quer provisoriamente;

IX - Vencimento - remuneracao bésica inicial, fixada em Lei, dos cargos publicos, sem
qualquer acessorio ou acréscimo;

CAPITULO II
DA NOMEACAO

Art. 23. As nomeacoes serdo feitas:

I- Em comissdo, de livre nomeacdo na forma do artigo 37, inciso II da
Constituicao Federal, serdao nomeados pelo Presidente da Camara, obedecendo aos
requisitos legais para investidura no servigo publico.

II- Em -carater efetivo, para os aprovados em concurso publico e/ou
enquadrados na forma prevista em Lei.

§1° Ficam autorizadas contratacOes temporarias por excepcional interesse
publico de pessoal para suprir necessidades emergenciais de pessoal no dambito da
Camara Municipal, por um periodo nao superior a 01 (um) ano, nas seguintes
hipoteses:

a) Substituicoes temporarias de pessoal, nos servi¢os imprescindiveis de forma a
evitar a descontinuidade destes e a interrupcao das atividades em
determinados setores do Poder Legislativo, destinados a suprir demanda
eventual ou passageira, mediante justificativa previa da necessidade.

CAPITULO 111

DA VACANCIA DOS CARGOS
Art. 24. A vacancia dos Cargos decorrera de:
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I- exonera(;ao,
I1- demissao;
ITI- aposentadoria;

IV- falecimento;

V- posse em outro cargo.

CAPITULO IV

DA ESTRUTURA DE CARGOS E VENCIMENTOS

Art. 25. Compoem a estrutura geral de Cargos e Vencimentos da Cimara Municipal
de Taquaritinga do Norte, os seguintes grupos:

I- Direcao, Chefia e Assessoramento;
II-  Atividades de Nivel Superior;

III-  Atividades de Nivel Médio;

IV-  Atividades de Nivel Elementar.

CAPITULOV
DA JORNADA DE TRABALHO

Art. 26. Fica instituida para os servidores a jornada de trabalho correspondente a 30
(trinta) horas semanais, com ressalvas para os ocupantes de cargos em comissao cuja
jornada de trabalho sera definida pela Mesa Diretora.

Art. 27. A atualizacio salarial dos servidores da CAmara se dar4 anualmente por
intermédio de Legislacdo propria na forma da Constitui¢ao Federal.

Art. 28. A capacitacdo de seus servidores, tendo em vista a evolucao funcional e
profissional dos mesmos, constitui-se em prioridade da Camara Municipal.

Art. 29. A cada servidor publico, inclusive Assessores, Diretores e cargos de Chefias,
cabe desenvolver as atribui¢Ges inerentes aos respectivos cargos ou funcgoes, durante
todo o expediente.

Art. 30. A nenhum servidor é permitido desenvolver atividades alheias as suas
atribuicoes.

Art. 31. Ficam criadas as funcoes gratificadas constantes do ANEXO III, com as

respectivas gratificagdes em percentual sobre o salario base, cuja atribuicoes e
competéncias serdao regulamentadas por ato normativo especifico.
/7

TITULOV
DAS DISPOSIC,OES FINAIS
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Art. 32. As despesas resultantes da aphcagao desta Lei correrao por conta das
dotacoes consignadas no or¢amento proprias das despesas de pessoal definidas para
esse

Exercicio Financeiro, ficando autorizado suplementar se necessario.

Art. 33. Fica assegurado direitos adquiridos dos servidores efetivos pertencentes ao
quadro funcional da Cimara Municipal de Taquaritinga do Norte, anterior a vigéncia
desta Lei, e, fazendo parte integral do quadro dos cargos de provimento efetivo,
ANEXO I desta Lei.

Art. 34. Fica revogada a Lei Municipal n® 2.077/2021 de 28 de janeiro de 2022, bem
como outras disposicoes que confrontam a presente lei.

Art. 35. Esta lei entrarda em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo os seus
efeitos financeiros a 01 de novembro de 2023.

Taquaritinga do Norte, 29de novembro de 2023.
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JUSTIFICATIVA
Excelentissimo Senhores Vereadores,
Senhora Vereadora,

Os componentes subscritores, na condi¢do de membros que compdem a Mesa Diretora
deste Legislativo, no uso das atribuicoes legais constantes no art. 32, seus paragrafos e incisos,
da Lei Orginica deste Municipio, apresentam, para apreciacdo, tramitacdo e posterior
deliberacdo em plenério, o Projeto de Lei Legislativo, que “Redefine a Estrutura Administrativa
da Camara Municipal de Taquaritinga do Norte e da outras providéncias”.

Sabe-se que a matéria é atualmente regulada pela Lei Municipal n° 2.077/2022, todavia,
o Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco através de decisbes recomendou ajustes,
questionando alguns dispositivos da referida lei, especialmente as gratificacao de forma geral e
indiscriminada aos ocupantes de cargos efetivos e comissionado e bem como a natureza
incompativel de alguns cargos comissao.

E, apbs estudos da equipe técnica da Camara, juntamente com os membros da Mesa
Diretiva, entendeu-se pela adequacdo da matéria, mediante a apresenta¢do de um projeto
contemplando a estrutura administrativa, a fim de se evitar conflitos entre normas versando
sobre o mesmo tema.

Portanto, em atencao a recomendacao dos 6rgaos de contas, aliado ao principio de que a

administracao Publica, em certas circunstancias, precisa adotar medidas para reorganizar sua
estrutura funcional — e justamente por este aspecto, é que existe o instituto da transformacao e

expectativa de que, apos regular tramitagao, seja ao final deliberado e aprovado.

dequacao dos cargos e fungoes ptblicas — é o motivo da apresentacao da presente proposta.
Wﬂ Concluindo, submetemos o presente projeto de lei & apreciacao desta Casa Legislativa, na

Sao estes os motivos, Excelentissima Vereadora, Excelentissimos Vereadores, pelos quais
rogo-lhes ligeira apreciacdo e aprovacao.

Contando com o costumeiro empenho, cumprimento-os.
Em Anexo - Impacto Financeiro.

Taquaritinga do Norte, 29 de novembro de 2023

ALEXANDRE BASILIO DE JESUS TIETRE
VICE-PRESIDENTE
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ANEXO1I
PROJETO DE LEI ORDINARIA DO LEGISLTIVO
QUADRO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

QUAN | CARGA |SIMBOL [GRUPO
CARGO T. HORARIA (0] VENCIMENTO BASE
Coordenador de Controle 30h CE1 Superior
Interno 1 R$ 3.615,00
Assistente de Diretoria 2 30h CE2 Superior R$ 1.807,00
Assistente Especial 2 30h CE2 Médio R$ 1.807,00
Chefe de Divisao 2 30h CE3 Médio R$ 1.590,00
Assistente Técnico 2 30h CE3 Médio R$ 1.590,00
Assistente de Chefe de 30h CE4 Médio
Divisao 2 R$ 1.458,00
Assistente Legislativo 11 CE4 Médio R$ 1.458,00
Taquaritinga dol e, 29 de nopembro de 2023. |
AMILT RO D SILVA
RESI

1° SECRETARIO 0 SECRETARIO

VICE-PRESIDENTE
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ERALDO PEREIRA DOS U%‘L RO DA COSTA |
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ANEXO II
PROJETO DE LEI ORDINARIA DO LEGISLATIVO
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA E CARGOS COMISSIONADOS

GABINETE DA PRESIDENCIA (GAB-PRES.) — UNIDADES
| UNIDADE ADMINISTRATIVA SIGLA CLASSIFICACAO DE
| NIVEL
CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA CH I
GAB-PRES
OFICIAL DE GABINETE DA PRESIDENCIA | OF GAB-PRES I |
1 ?
ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA ASSEPRES I |
|
|
DIRETORIA GERAL DG I |
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DELEGIS I
DEPARTAMENTO FINANCEIRO, | DEFINCO I |
CONTABILIDADE, ORCAMENTARIO E |
PATRIMONIAL |
|
DEPARTAMENTO DE IMPRENSA, DICORI I |
COMUNICAGCAO E RELACOES |
INSTITUCIONAIS |

d =~

‘ Rua Raul de Souza Ama 7 - Centro -Taquaritinga do Norte - PE j
. : CER:55790-000 | CNPJ: 08.8862.799/0001-37 w
S D\

9 camara@taquaritingadonorte.pe.leg.br @ www.taquaritingadonorte.pe.leg.br



47 serivigo- ﬁ

16

Camara Municipal de Vereadores de

TAQUARITINGA DO NORTE

CasaLeglawaMgJelLucasdeNap &adodePenmhxo

V4
DIVISAO COPA, COZINHA E SERVICOS DE DICA I
APOIO
DIVISAO DE ZELADORIA, MANUTENCAO E DIZEMA I
VIGILANCIA

GABINETE DA PRESIDENCIA (GAB-PRES.) —- REMUNERACOES

ADMINISTRATIVO

VENCIMENTOS EM
R$
NOMENCLATURAS/CARGOS SIMBOLO | QUANTIDADE
Nivel I

CHEFE DE GABINETE DA [DAS-CC-5 o1 R$ 3.000,00
PRESIDENCIA

OFICIAL DE GABINETE DA [ DAI-CC-6 o1 R$ 2.200,00
PRESIDENCIA

ASSESSORIA ESPECIAL DA [ DAI-CC-7 05 R$ 2.000,00
PRESIDENCIA

DIRETOR DA DIRETORIA | DAS-CC-1 o1 R$ 3.600,00
GERAL

DIRETOR DE DEPARTAMENTO [ DAS-CC -2 o1 R$ 3.500,00

k% ol

e/
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DIRETOR DE DEPARTAMENTO [ DAS-CC -3 o1 R$ 3.500,00
FINANCEIRO,
CONTABILIDADE,
ORCAMENTARIO E
PATRIMONIAL

DIRETOR DE DEPARTAMENTO [ DAS-CC -4 o1 R$ 3.500,00
DE IMPRENSA,
COMUNICACAO E RELACOES
INSTITUCIONAIS

CHEFE DE COPA, COZINHA E DIZ-CC-8 o1 R$ 1.750,00
SERVICOS DE APOIO

CHEFE DE ZELADORIA, DAI-CC-9 o1 R$ 1.750,00
MANUTENCAO E VIGILANCIA

LEGENDAS (SIMBOLO): 1 - DIRECAO E ASSESSORAMENTO SUPERIOR — DAS -
CARGO COMISSIONADO

2 - DIRECAO E ASSESSORAMENTO INTERMEDIARIO — DAI -
CARGO COMISSIONADO

Taquaritinga do Ngrte — PE, 29 de novembro de 2023.

JTorny v (— \

AMILTON CICERO DA SILVA

PRAE’SIZ\!TE

ALEXANDRE BASILIO DE JESUS TIETRE

CE-PRESIDENTE
g 7 - g DNt
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ANEXO III
PROJETO DE LEI ORDINARIA DO LEGISLATIVO

£ SAPL

FUNCOES GRATIFICADAS
QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS
|
FUNCAO GRATIFICADA SIMBOLO QUANTIDADE | PERCENTUAL (%) |
ENCARREGADO DE SETORDE | ADM -FG —1 o1 30%
COMPRAS
ENCARREGADO DE SETORDE | ADM -FG — 2 o1 40%
ALMOXARIFADO 1
i
ENCARREGADO DE SETORDE | ADM -FG -3 o1 30%
REGISTROS DE ATOS
LEGISLATIVOS |
ENCARREGADO DE SETOR DE | ADM - FG — 4 03 30%
ARQUIVOS E REGISTROS
LEGISLATIVOS
|
ENCARREGADO DE SETOR DE| ADM-FG -5 o1 50%
PATRIMONIO |
]

<
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} ENCARREGADO DE SETORDE | ADM-FG -6 02 20%

~ |
f PROTOCOLO, RECEPCAO E |
ATENDIMENTO |
|
|
ENCARREGADO DE SETOR DE | ADM - FG -7 o1 30%

TECNOLOGIA E INFORMACAO

ENCARREGADO DE SETOR DE | ADM -FG -8 02 20%
COORDENACAO DE PLENARIO

AGENTE DE CONTRATACAO

ENCARREGADO DE SETOR DE | ADM-FG -9 o1 40% |
COORDENACAO DE |
COMISSOES |
AGENTE DE CONTRATACAO | ADM -FG - 10 o1 100% |
EQUIPE DE APOIO AO| ADM-FG-11 03 50%

FISCAL DE CONTRATO ADM - FG — 11 01 70%
|
APOIO  TECNICO DE | ADM - FG — 12 01 30% |
CONTROLE INTERNO |
|
ENCARREGADO DE SETOR DE | ADM - FG — 13 01 20% |
OUVIDORIA |

Valor de referéncia para o percentual (%) da Funcao Gratificada é o salario base do
cargo efetivo. (\

/ n
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LEGENDA (SIMBOLO): 1 - APOIO ADMINISTRATIVO - ADM - FUNCAO
GRATIFICADA. \

Taquaritinga do Norte — PE, 29 de novembro de 2023.

\ o YW/ .‘ \
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ANEXO 1V
PROJETO DE LEI ORDINARIA DO LEGISLATIVO
ATRIBUICOES E COMPETENCIAS PARA PROVIMENTO DOS CARGOS

I CARGOS EFETIVOS

DO COORDENADOR DE CONTROLE INTERNO
Func@o: De natureza de coordenagao
ATRIBUICOES GERAIS:

Sera exercido de preferéncia por profissional com qualificacdo em Nivel Superior em:
Administracdo, Ciéncias Economicas e Ciéncias Contabeis, devidamente credenciados e
registrados em seu respectivo conselho.

Sera de sua Competéncia:

a.1) Promover auditorias internas periodicas, apontando possiveis desvios, falhas e
irregularidades, recomendando as medidas corretivas aplicaveis;

a.2) Revisar a adequacdo da estrutura organo-administrativa da Camara Municipal,
visando o cumprimento dos seus objetivos e metas;

a.3) Propor ao Chefe do Legislativo Municipal as reformas estruturais necesséarias ao
melhor funcionamento do Sistema de Controle Interno da Camara Municipal;

a.4) Promover o estudo de casos com vistas a racionalizacao do trabalho, objetivando o
aumento da produtividade e a reducao de custos operacionais;

a.5) Entre outras atividades previstas, conforme Lei Municipal n® 1597 /2009.
Requisito para provimento: Serd exercido de preferéncia por profissional com
qualificacido em Nivel Superior em: Administracdo, Ciéncias Econoémicas e Ciéncias
Contabeis, devidamente credenciados e registrados em seu respectivo conselho.

b) DO ASSISTENTE DE DIRETORIA

Funcao: De natureza auxiliar
ATRIBUICOES GERAIS:
Sdo atribuicoes do Assistente de Diretoria, do Departamento de Administracao, funcao
em cargo efetivo, em tudo colaborar com o Diretor Administrativo, devendo inclusive:
b.1) Criar e manter atualizadas as fichas funcionais dos Servidores, assim como dos
vereadores;

b.2) Controlar a frequéncia dos servidores, no caso de falta sem justificativa comunicar
ao Departamento de Financas para que proceda aos descontos;

b.3) Preparar escala de férias no inicio de cada ano e comunicar a cada Servidor o
periodo de gozo, evitando acumulagao e prescricao;

b.4) Supervisionar a atuagao dos Servidores, comunicar a Presidéncia e Controle Interno
sobree atos de irregularidades e insubordinacao para as medidas disciplinares cabiveis;
b.5) Controle de ritmo Legislativo: Requerimentos, Projetos de Lei, Pauta das Reunides,
ete.

b.6) Executar outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia;

b.7) Substituir o Diretor Administrativo, se assim for designado pela Presidépcia.
Requisito para provimento: Ensino Médio Completo.

D
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c¢) DO ASSISTENTE ESPECIAL
Funcao: De natureza auxiliar
ATRIBUICOES GERAIS:
c.1) Manter em dia toda escrituracio dos livros das proposicées dos Vereadores, assim
como Atas de reunioes, das Leis Municipais, dos Projetos de Lei do Executivo Municipal,
das Resolucoes, Decretos Legislativos, Projetos de Lei Legislativo, dos Decretos do
Executivo, entre outras atividades;
c.2) Exercer atividades administrativas gerais;
c.3) Tombamento dos bens moéveis e imo6veis da Camara Municipal, manutencio e
| controle de todo patrimonio;
f c.4) Controle do sistema de almoxarifado com levantamento de material de expediente,
estoque, saida, consumo, entre outras;
¢.5) Manutenc¢ao do arquivo da Camara Municipal;
c.5) Exercer outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia.
Requisito para provimento: Ensino Médio Completo.

d) CHEFE DE DIVISAO
Funcao: De natureza de coordenagdo
ATRIBUICOES GERAIS:

d.1) Controle de servicos de vigilancia;

d.2) Controle de Servicos de Zeladoria;

d.3) Controle de Servigos de transporte, como sejam entrada e saida de veiculos,
requisicdo de combustivel, compra e reposi¢cao de pecas de veiculos, fiscalizacdo de
cronometragem dos veiculos e conservacao de veiculos da Cimara;

d.4) Exercer outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia.

Requisito para provimento: Ensino Médio Completo.

|
|
1
|
\
|
|
{ A funcdo do Chefe de Divisao, da estrutura Servigos Gerais tera como atribuicoes:
|

e) ASSISTENTE TECNICO
Funcao: De natureza auxiliar
ATRIBUICOES GERAIS:

e.1) Prestar assessoramento técnico- administrativo;

e.2) Coordenar os servicos da Camara, sempre que designado pela Presidéncia,
prestando-lhes Assisténcia;

e.3) Efetuar estudos e proposicoes de natureza técnica- administrativa;

e.4) Revisar fichas e livros contabeis, sempre que designado pela Presidéncia;

e.5) Proceder a avaliagio de funcionarios em suas atividades;

e.6) Exercer outras atividades correlatas determinadas pela Presidéncia.

Requisito para provimento: Ensino Médio Completo.

f) ASSISTENTE DE CHEFE DE DIVISAO
Funcao: De natureza auxiliar
ATRIBUICOES GERAIS:

Compete ao Assistente de Chefe de Divisdo, em cargo efetivo, assessorar o Chefe de
Divisdo, mediante o auxilio deste na implementacao direta dos servicos correspondent

as suas atribuicoes. s
Requisito para provimento: Ensino Médio Completo. %ﬁ

/
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g) ASSISTENTE LEGISLATIVO

Funcao: De natureza auxiliar

ATRIBUICOES GERAIS:

E sua competéncia, em cargo efetivo, conforme designado pelo Presidente, dar
assisténcia legislativa aos Parlamentares da Casa, contribuindo para um melhor
desempenho das atividades como legislador.

Requisito para provimento: Ensino Médio Completo.

II) CARGOS COMISSIONADOS

a) DO CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Funcao: Chefia

ATRIBUICOES DO CARGO:

A funcio de “Chefe de Gabinete” tem como atribuigdes: dirigir, controlar, supervisionar,
coordenar, planejar e orientar a execucao das atividades de assessoria, assisténcia e
apoio ao exercicio do mandato parlamentar; sua competéncia abrange as atividades
legislativas, administrativas, operacionais, estratégicas e de divulgacao.

Requisito para Provimento: Livre nomeacao e exoneragao

b) DO OFICIAL DE GABINETE DA PRESIDENCIA

Funcao: Assessoramento

ATRIBUICOES DO CARGO:

A funcdo de “Oficial de Gabinete”, serd comissionada, com atribui¢oes de
Assessoramento direto a Presidéncia, como seja:

b.1) Redigir correspondéncias enviadas pela Presidéncia;

b.2) Desenvolver as atividades de Coordenador do Protocolo Central, previsto na
resolu¢ao n® 001/2009 do TCE-PE;

b.3) Assistir o Presidente nas suas fungoes;

b.4) Substituir o Presidente, se necessario em reunioes sociais;

b.5) Registrar e controlar a agenda da Presidéncia;

b.6) Manter os meios necessarios para preservar a imagem do Presidente junto a
comunidade;

b.7) Exercer atividades correlatas designadas pelo Presidente.

Requisito para Provimento: Livre nomeacgao e exoneragao

DA ASSESSORIA ESPECIAL DA PRESIDENCIA
Funcao: Assessoramento
ATRIBUICOES DO CARGO:

c.1) Assessorar e facilitar o contato entre os membros do Poder Legislativo e servidores
de outros orgaos e com a comunidade externa, sobretudo mediante a realizacdo de
atendimento ao publico, de acordo com as instrug(”)es e determinacoes do Presidente;

c.2) Catalogar demanda das comunidades e repassa-las para o Vereador(a),

c.3) Assessorar o parlamentar em audiéncias pubhcas reunioes;

c.4) Executar servicos assessoramento de maior complexidade sempre -

c¢.5) Assessorar em outras atividades correlatas.
Requisito para Provimento: Livre nomeacio e exoneracg , /
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d) DO DIRETOR DA DIRETORIA GERAL

Funcao: Direcao

ATRIBUICOES DO CARGO:

d.1) Direcdo, supervisdo e coordenagdo das atividades administrativas e operacionais da
Camara Municipal, garantindo e exigindo o perfeito desenvolvimento de suas atribuicoes
institucionais;

d.2) Consultoria e assessoramento direto & Mesa Diretora e ao Presidente da Camara,
com o apoio da estrutura administrativa da Casa;

d.3) Acompanhar o andamento de projetos em tramitacdo comparecendo as reunides
ordinarias e extraordinarias;

d.4) Coordenar as atividades da equipe técnica multiprofissional e dos demais niveis de
atendimento;

d.5) Elaborar e encaminhar respostas de oficios protocolados na casa;

d.6) Assessorar os Vereadores e Assessores nos assuntos de interesses do Legislativo,
principalmente os relacionados com os projetos de lei em tramitacao;

d.7) Acompanhar o Presidente da Camara e os Vereadores, nos trabalhos das Comissdes,
sempre que sua presenca for solicitada;

d.8) Solicitar, quando entender necessario, parecer do Sistema de Controle Interno e da
Assessoria Juridica sobre assuntos referentes 8 Cimara Municipal;

d.9) Organizar o registro, arquivo das leis, emendas a Lei Organica, decretos, portarias,
resolucoes, informes administrativos e outros atos normativos;

d.10) Determinar a identificacdo, o recorte e o arquivamento das publicacoes efetuadas
na imprensa oficial ou privada que mencionem a Municipalidade;

d.11) Determinar o registro sistematico de todos os contratos, convénios, ajustes ou
similares de que tenha participado o Municipio e informado ao Legislativo Municipal;
d.13) Determinar o registro, em livro préprio, do encaminhamento de expedientes de
uma unidade a outra, ou de um servidor ou Vereador a outro;

d.14) Realizar levantamento junto ao Executivo Municipal sobre os valores dos
duodécimos devidos ao Poder Legislativo Municipal, observando o disposto no Art. 29-A
da Constituicao Federal do Brasil;

d.15) Autenticar fotocopias de documentos expedidos pela Camara Municipal.

Requisito para Provimento: Livre nomeacao e exonerac¢ao

DO DIRETOR DE DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
Funcao: Direcao

ATRIBUICOES DO CARGO:

O cargo de confianca de “Diretor Administrativo”, serd comissionado, e compete ao
Diretor Administrativo, executar atividades de controle inerentes a pessoal,
almoxarifado, patrimonio, arquivo, vigildncia, zeladoria, transporte e administracao
geral da Camara Municipal contando com a estrutura de duas divisdes: Pessoal e
Servicos Gerais.

Requisito para Provimento: Livre nomeacio e exoneragio

DO DIRETOR DEPARTAMENTO FINANCEIRO
ORCAMENTARIO E PATRIMONIAL
Funcao: Direcao

ATRIBUICOES DO CARGO:

f.1) Proceder a contabilizaciao da guarda de valores;
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f.2) Assinar os cheques em conjunto com o Presidente da Camara;

f.3) Efetuar os pagamentos autorizados pela Camara;

f.4) Fazer mensalmente a concilia¢do bancaria;

f.5) Promover contatos com sistema financeiro para trato de assuntos pertinentes a
Camara Municipal;

f.6) Apresentar a Presidéncia o boletim diério dos valores contabilizados que demostrem
recebimentos e pagamentos, bem como saques, depositos e saldos;

f.7) Sugerir e apresentar a Presidéncia um cronograma de trabalho visando equacionar as
despesas da Casa, mantendo equilibrio em suas contas de receitas e despesas;

f.8) Arquivar e manter controle sobre todos os documentos de pagamentos da Camara.
Requisito para Provimento: Livre nomeacao e exoneragao

g) DIRETOR DEPARTAMENTO DE IMPRENSA, COMUNICACAO E RELACOES
INSTITUCIONAIS
Funcao: Direcao
ATRIBUICOES DO CARGO: Assessoramento ao Presidente nas relacées com outros
orgao e atendimento ao Publico;
- Assessorar nas atividades inerentes ao Poder Legislativo Municipal;
- Intermediar demandas as da Camara Municipal com outros 6rgdos publicos,
acompanhar o protocolo e atendimento das indicaces dos Vereadores nos setores
responsaveis e atender o que mais lhe for determinado pelo Presidente da Camara.
Requisito Para provimento: Livre nomeacao e exoneracao, ensino Médio Completo.

h) CHEFE DE COPA, COZINHA E SERVICOS DE APOIO
Funcao: Chefia
ATRIBUICOES DO CARGO:
Compete atender atividades de copa, cozinha, limpeza, faxina e outras atividades que a
Casa necessitar para seu funcionamento, sempre observando as necessidades junto ao
assistente de chefe de divisdo e ao chefe de divisao.
Requisito para Provimento: Livre nomeacgao e exonera¢ao

i) CHEFE DE ZELADORIA, MANUTENCAO E VIGILANCIA
Funcao: Chefia
ATRIBUICOES DO CARGO:
i.1) Controle de acesso de pessoas, encomendas, objetos e produtos;
i.2) Identificar visitantes e encaminha-los as dependéncias da empresa de acordo com as
normas de seguranca;
i.3) Realizar rondas pelo Prédio e contorno da Camara, garantindo a cobertura de todo o
local, incluindo areas de acesso que ndo sejam a principal;
i.4) realizar a inspecdo das areas da Camara a fim de evitar incéndios, roubos, furtos,
sabotagens;
i.5) examinar portas, janelas, portoes de garagem e outros acessos, e asseguyar que estao
trancados e protegidos;
Requisito para Provimento: Livre nomeacao e exoneragao

III) FUNCOES GRATIFIC

>
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a) DO ENCARREGADO DE SETOR DE COMPRAS, compete as seguintes
atividades:
a.1) Assegurar o abastecimento dos materiais;
a.2) Elaborar e manter atualizado o catilogo de materiais;
a.3) Elaborar o calendario de compras para a Camara Municipal;
a.4) Efetuar cotagao junto aos fornecedores;
a.5) Prover o cadastro de fornecedores, pesquisar novos fornecedores, analisar as
propostas, elaborar mapas comparativos de precos;
a.6) Realizar trabalhos preparatorio para procedimentos licitatorios, pesquisar e levantar
precos de mercado, elaborar controles administrativos e acompanhamento de processo
de compras;
a.7) Dar suporte e auxilio a Comissao de Licitaces;
a.8) Utilizar mecanismos que assegurem cumprimento de padrées estabelecidos, prazo e
qualidade dos produtos e servigos por parte dos fornecedores;
a.9) Estimar o montante de requisicoes de compras, com base nos dados do cadastro de
precos, para fins de licitacdo;
a.10) Fazer os contatos necessarios com os fornecedores e prestadores de servicos da
Camara.
a.11) Exercer outras atividades correlatas.

b) DO ENCARREGADO DE SETOR DE ALMOXARIFADO, compete as seguintes
atividades:

b.1) Programar e coordenar a execucdo das atividades de recebimento, conferéncia,
armazenamento, inventario, distribuicdo e controle dos materiais utilizados na
Camara Municipal;

b.2) Elaborar e manter atualizado o catalogo de materiais;

b.3) Manter o estoque em condic¢Oes de atender aos 6rgaos da Camara Municipal;

b.4) Promover a guarda do material em perfeita ordem de armazenamento, conservacao
e registro;

b.5) Estabelecer estoques minimos de seguranca dos materiais utilizados na Camara
Municipal;

b.7) Promover a manutencdo atualizada da escrituracao referente ao movimento de
entrada e saida dos materiais e do estoque existente;

b.8) Promover o recebimento do material remetido pelos fornecedores e conferir
especificacoes, qualidade, quantidade e prazos de entrega, frente aos contratos ou
ordens de fornecimento expedidas pela Camara;

b.9) Solicitar o pronunciamento de 6rgaos técnicos da Camara Municipal ou de outras
instituicoes no caso de aquisi¢ao de materiais e equipamentos especializados;

b.10) Formalizar a declaracao de recebimento e aceitagcao do material ou servi¢o, quando
estes forem verificados e considerados satisfatorios e encaminha-los ao Departamento
de Administracdo;

b.11) Proceder ao abastecimento dos 6rgaos da Camara Municipal e controlar o consumo
de material por espécie e por reparticdo, para previsao e controle dos custos;

b.13) Preparar extratos do movimento de entrada e saida de material e encaminhé-los a
Diretoria Geral na periodicidade determinada.

b.14) Exercer outras atividades correlatas.

compete as seguintes atividades: s
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c.1) Elaborar e digitar as atas das Reunides Plenarias, de convocacao ordinaria ou
extraordinaria, de Comissoes Permanentes ou Temporérias;

c.2) Promover o registro, controle e organizagao das atas;

c.3) Minutar e expedir certidGes, a vista de despacho da autoridade competente, quanto
ao registro das reunioes do Legislativo;

c.4) Orientar e realizar pesquisas nos livros de atas;

c.5) Elaborar e digitar as atas das Audiéncias Pablicas e ReuniGes Especiais;

¢.6) Promover o livro de registro das atas;

c.7) Manter atualizado o registro de posse dos Vereadores e seus suplentes,
compreendendo legislatura, frequéncia, licenca, afastamento e impedimentos;

c.8) Organizar o registro de presenca dos Vereadores as reunides ordinarias,
extraordinarias, especiais e audiéncias ptblicas;

c.9) Desempenhar atividades correlatas em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

d) DO ENCARREGADO DE SETOR DE ARQUIVOS E REGISTROS
LEGISLATIVOS, compete as seguintes atividades:
d.1) Promover as atividades de recebimento, registro e arquivamento das proposicoes e
demais documentos, zelando pelo cumprimento das formalidades e exigéncias legais e
regulamentares;
d.2) Executar os servicos de registro, protocolo, autuacdo, numeracdo, controle,
arquivamento e desarquivamento de processos;
d.3) Revisar a documentacao contida nos processos legislativos e administrativos, sua
numeracao e organizacio, propondo agoes de correcao ou medidas de responsabilizacao
por atos contrarios as normas relativas a formulagao, tramitacao e extravio de quaisquer
processos ou expedientes;
d.4) Manter atualizados os registros de controle dos processos;
d.5) Proceder a juntada de documentos em processos em curso e arquivados, quando for
0 €aso;
d.6) Propor critérios técnicos adequados a legislacdo, a guarda dos documentos e
processos em arquivo;
d.7) Manter o arquivo de documentos e processos da Camara Municipal devidamente
classificado e preservado, inclusive aqueles considerados de valor historico;
d.8) Assegurar a protecao fisica do acervo da Camara Municipal e das instalacoes do
arquivo, mediante o desenvolvimento de atividades de reprografia, conservaciao e
restauracao;
d.9) Planejar e executar as atividades relativas a coleta, selecdo, tratamento técnico,
recuperagao e divulgacdo de informagbes necessarias ao desenvolvimento do processo
legislativo e administrativo da Camara Municipal;
d.10) Estruturar, desenvolver e atualizar bases de dados com o objetivo de facilitar o
acesso as informacg6es da Camara Municipal;
d.11) Elaborar, conforme critérios técnicos e legais, a tabela de temporalidade
documental, executando as a¢Ges decorrentes a sua aplicagao;
d.12) Avaliar, classificar e ordenar os documentos arquivados para efeito de preservacao,
guarda temporaria ou eliminacao, respeitando a Tabela de Temporalidade Documental;
d.13) Prestar informacdes e atender as consultas e pesquisas que forem solicitadas pelos
usudrios internos e externos, colocando a disposicao dos interessados o acervo sob a
guarda do setor, bem como orienta-los quanto ao manuseio corréta dos documentos;

d.15) Manter completos e atualizados todos os registros nece 5%%5

atividades; {a
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d.16) Manter completos e atualizados todos os registros digitais, virtuais e publicados
nos devidos meios e locais, inclusive os encaminhados de outros setores;
d.17) Desempenhar atividades correlatas, em apoio do desenvolvimento dos trabalhos.

e) DO ENCARREGADO DE SETOR PATRIMONIO, compete as seguintes
atividades:
e.1) Organizar e manter o cadastro de bens moveis e imoveis afetos a Cimara Municipal e
promover os reparos que se facam necessarios;
e.2) Identificar os bens moveis, com afixacdo de plaquetas aos bens para fins de
inventario;
e.3) Preparar os processos de alienacdo de bens modveis da Camara Municipal
considerados em desuso ou inserviveis, na forma da legislacao vigente;
e.4) Orientar sobre a utilizacdo dos materiais permanentes, acompanhando a
manutencdo preventiva, corretiva e emergencial dos bens moveis e iméveis da Camara
Municipal;
e.5) Fiscalizar os setores no tocante ao cumprimento das normas de conservaciao e
seguranca dos bens moéveis e imoveis, organizando a guarda e a conservagiao dos bens
patrimoniais da Camara Municipal;
e.6) Confeccionar relatérios com os registros e demais documentacoes no que se refere a
bens moveis;
e.7) Conferir a entrega de material permanente e acompanhar a aquisicao e manutencao
de bens patrimoniais;
e.8) Confeccionar o relatério do estado (fisico) dos bens moveis e imoveis afetos a
Camara Municipal,;
e.9) Emitir, quando solicitado, parecer técnico para subsidiar os setores administrativos;
e.10) Proceder a incorporagao dos bens, apés devidamente conferidos, distribuindo os
bens patrimoniais aos setores requisitantes e a emissdo dos respectivos termos de
responsabilidade;
e.11) Elaborar e remeter ao setor compete relatérios mensais dos bens adquiridos,
alienados ou doados;
e.12) Apoiar e prestar esclarecimentos necessérios a equipe do Controle Interno, quando
do inventario anual dos bens patrimoniais da Camara Municipal;
e.14) Registrar os fendOmenos econOmicos resultantes ou independentes da execucdo
orcamentaria, tais como: deprecia¢do, amortizacao e exaustao; e
e.15) Elaborar a aplicacdo de métodos de mensuracdo ou avaliacdo dos ativos e dos
passivos que possibilitem o reconhecimento dos ganhos e das perdas patrimoniais;
e.16) Desempenhar atividades correlatas, em apoio do desenvolvimento dos trabalhos.

f) DO ENCARREGADO DE SETOR DE PROTOCOLO, RECEPCAO E
ATENDIMENTO, compete as seguintes atividades:
f.1) Receber, protocolar, organizar, distribuir, encaminhar e entregar a documentacio e
correspondéncia oficial aos setores competentes da Camara Municipal;
f.2) Responder pelo protocolo central, nos termos legais;
f.3) Acompanhar, controlar e registrar os dados e informagoes sobre a movimentacao e
situacao dos documentos protocolados;

documentos em geral relacionados ao protocolo central;
f.5) Efetuar controle de ligacoes do legislativo;
f.6) Recepcionar, identificar e anunciar visitantes entregando o

f.7) Manter controle de visitas recebidas; A y
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f.8) Organizar e atualizar o fichario e agenda de telefone;

f.9) Solicitar reparos ou manutencao nos aparelhos telefonicos;

f.10) Encaminhar o publico aos gabinetes dos vereadores;

f.11) Encaminhar o ptblico em dias de sess6es camardrias;

f.12) Proceder a fiscalizacao de entrada e saida de pessoas;

f.13) Zelar pelo uso adequado dos simbolos nacional, estadual e municipal, observado as
normas pertinentes;

f.14) Expedir e controlar documentos e correspondéncias a destinatarios externos.

f.15) Exercer outras atividades correlatas.

DO ENCARREGADO DE SETOR DE TECNOLOGIA E INFORMACAO,
compete as seguintes atividades:

g.1) Planejar, implementar e controlar o processo de informatizacdo da Camara
Municipal, o uso adequado de ferramentas de tecnologia da informacdo e suporte
operacional e técnico aos 6rgaos e servidores;

g.2) Supervisdao da TI a instalagdo e manutencao de aplicativos, assegurando a guarda,
integridade e disponibilidade das informacées de interesse do Poder Legislativo;

g.3) A coordenacao dos sistemas e dos equipamentos de informatica;

g.4) A instalagdo, configuracao e manutencao de software e hardware;

g.5) A solicitacao de novos equipamentos e suprimentos;

g.6) Encaminhar os equipamentos que nao possuem mais utilidade para seu destino;

g.7) Controlar a manutencdo externa de equipamentos, fazer a instalacao e suporte de
pontos de rede;

g.8) Prestar suporte técnico ao usuario;

g.9) Estabelecer padroes para ambiente informatizado;

g.10) Coordenar projetos em ambiente informatizado;

g.11) Exercer outras atividades correlatas.

h) DO ENCARREGADO DE SETOR DE COORDENACAO DE PLENARIO,

compete as seguintes atividades:

h.1) Recolher autbégrafos das proposi¢oes em gerais e o relatorio no Plenéario;

h.2) Auxiliar secretariando as reunidoes e sessOes ordinarias e extraordinirias de
trabalhos;

h.3) Coordenador, organizar e acompanhar os cerimoniais das solenidades e audiéncias
publicas;

h.5) Controlar a agenda dos plenarios, bem como os requerimentos e autorizagoes de
utilizacao dos mesmos, em conformidade com ato da mesa que regula a cessao de uso;
h.6) Controlar e solicitar providéncias quanto a manutencao dos plenarios e seus
equipamentos, mantendo-os em perfeito funcionamento;

h.7) Acompanhar todos os eventos e sessOes realizadas nos plenarios da Camara
Municipal do inicio ao fim dos eventos, mantendo a infraestrutura em funcionamento
durante os eventos ou sessoes;

h.8) Requisitar com antecedéncia o auxilio de outros servidores ou seguranca sempre
que necessario;

h.9) Observar e requisitar sempre que necessério a limpeza e servico de copa no plenério.
h.10) Fornecimento de copia de documentos mediante autorizacao do Presidente;

h.11) Encaminhamento dos originais dos documentos legislativos sob sua
responsabilidade, que sejam ultimadps, para encaminhamentos, registros; /e
arquivamentos; A
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h.12) Observacdo das normas de guarda e consulta dos documentos confidenciais,
reservados e secretos sob sua responsabilidade;

h.13) Servicos de apoio as atribuigOes legais e regimentais da Camara, principalmente
nas atribuicoes do Plenario;

h.14) Assessoramento ao plenario, com fornecimento de dados e informacGes aos
Vereadores sobre assuntos e matérias em tramitacdo para subsidiar em relacdo as
proposicgoes, pareceres e votos;

h.15) Exercer outras atividades correlatas.

DO ENCARREGADO DE SETOR DE COORDENACAO DE COMISSOES,
compete as seguintes atividades:

i.1) Cabera ao Coordenacdo e Assessoramento Comissdao Permanente e Temporarias a
organizacdo dos trabalhos da Comissdo a que for designado e a distribuicdo das
atividades inerentes a competéncia, cuidando e zelando para o bem realizar dos
trabalhos do setor;

i.2) Assessorar diretamente os membros da comissio quanto ao planejamento e
organizacao do setor designado;

i.3) Assessorar diretamente o Presidente da Comissao Permanente e demais membros
em reunioes, eventos e palestras;

i.4) Preparacio de materiais de trabalho, apresentacdes e impressos para subsidiar
reunioes e eventos;

1.5) Elaborar resumos das atividades em debate na comissao;

1.6) Outras atividades correlatas.

DE APOIO TECNICO DE CONTROLE INTERNO, compete as seguintes
atividades:

j.1) Supervisionar e assessorar as atividades relativas ao Controle Interno;

j.2) Executar agbes pertinentes a Controladoria sob a orientacdo do Coordenador de
Controle Interno;

j-3) Executar outras atividades que lhe sejam determinadas ou delegadas pelo Controle
Interno.

k) DE FISCAL DE CONTRATO, compete as seguintes atividades:

k.1) aferir o cumprimento dos resultados previstos nas contratacoes firmadas pela
Camara Municipal e contratados, verificar a regularidade das obrigacoes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas, bem como prestar apoio a instru¢do processual e o
encaminhamento da documentacdo para a formalizacdo dos procedimentos relativos a
repactuacao, alteracdo, reequilibrio, prorrogacao, pagamento, eventual aplicacao de
sancoes, extin¢ao dos contratos, dentre outras, com vista a assegurar o cuamprimento das
clausulas avencadas e a solucao de problemas relativos ao objeto;

k.2) Anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢ao dos
contratos;

k.3) Dar ciéncia, do que for necessario para regular as faltas ou defeitos observados no
objeto fiscalizado, a administracao e ao controle interno;
k.4) Outras atividades correlatas.

DO ENCARREGADO DO SETOR DE OUVIDORIA,
atividades:

1 1) Receber pedidos de informacao, processar e encaminhar ao setor responsavel;
esempenhar as atividades previstas nas normas proprias e na legislacio vigente;

ompete a
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1.3) Outras atividades correlatas.

m)DO AGENTE E EQUIPE DE CONTRATACAO, compete atividades da conducio da
fase externa do processo licitatério, incluindo o recebimento e o julgamento das
propostas, a negocia¢ao de condi¢bes mais vantajosas com o primeiro colocado, o exame
de documentos, cabendo-lhes ainda:

m.1) conduzir a sessao publica;

m.2) receber, examinar e decidir as impugnacoes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracao desses documentos;

m.3) verificar a conformidade da proposta em relacao aos requisitos estabelecidos no
edital;

m.4) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, quando for o caso;

m.5) verificar e julgar as condi¢Oes de habilitacao;

m.6) sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas, dos documentos
de habilitacio e sua validade juridica;

m.7) receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver sua decisao;

m.8) indicar o vencedor do certame;

m.9) adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

m.10) conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

m.11) encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor a
sua homologacao; e,

m.12) Atribui¢des constantes na Lei Federal 14.133 de 1 de abril de 2021, e prevista na
regulamentacio especifica mediante ato préprio do poder legislativo;

m.13) Outras atividades correlatas.

Taquaritinga do Nortg — PE, 29 de novembro de 2023.
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ESTIMATIVA DE IMPACTO ORCAMENTARIO/FINANCEIRO PARA

GASTOS COM PESSOAL

Em cumprimento aos dispostos nos artigos 16 e 21 da Lei Complementar
101/2000, e no artigo 169, paragrafo 1° da Constituicao Federal, considerando
as Leis Orcamentarias municipais, emitimos o presente parecer, considerando
os seguintes dados:

Preceituamos primeiramente:

I - FINALIDADE: Atualizagdo dos vencimentos de servidores do quadro de
servidores efetivos da Camara, alguns servidores encontravam-se com os vencimentos
abaixo do valor do salario minimo.

Considerando que, consta da Lei Orcamentaria Anual do Municipio de
Taquaritinga do Norte, para 2023, dotagdes para despesas com pessoal e encargos sociais
em valor superior a estimativa das despesas que serdo realizadas no corrente exercicio;

mas especificamente na Unidade Or¢amentaria, denominada Camara de Vereadores.

01 CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

01 00 PODER LEGISLATIVO

01. 01 CORPO E SECRETARIA

3.1.90.11.00 - Vencimentos e Vantagens Fixas -Pessoal Civil - 2.150.000,00 (dois
milhdes, cento e cinquenta mil reais)

3.1.90.13.00 - Obrigagdes Patronais - 550.000,00 (quinhentos e cinquenta mil)

Totalizando um valor de R$ 2.700.000,00 (dois milhdes e setecentos reais)

Considerando que a LOA de 2023 ja considerou no Anexo de Metas Fiscais a
Margem de Expansdo das Despesas Obrigatorias de Carater Continuado;

Na qualidade de Ordenador da despesa, declaro para atendimento ao disposto na
Lei Complementar n° 101, de 2000 (LRF), art. 16° inciso II que existe adequagao
orcamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias.

Estimativa do Impacto Orcamentério-Financeiro Para atendimento ao disposto no

art. 16, inciso I, estimo o impacto trienal da despesa.



II - Da Correcao Salarial dos Cargos em Provimento Efetivo

O presente dispde sobre o reajuste dos vencimentos dos funcionarios
efetivos da Camara de Vereadores de Taquaritinga do Norte-PE, conforme anexos
abaixo.

CARGO — ATUALMENTE Quantidade |Vencimentos |Mensal Anual
Coordenador de Controle Interno 1| R$3.000,00 RS 3.000,00| RS 39.000,00
Assistente de Diretoria 2| R$1.500,00| R$3.000,00[ RS 39.000,00
Assistente Especial 2 RS 1.500,00 RS 3.000,00| RS 39.000,00
Chefe de Divisdo 2 R$ 1.100,00 RS 2.200,00 RS 28.600,00
Assistente Técnico 2 RS 1.100,00 RS 2.200,00| RS 28.600,00
Assistente de Chefe de Divisdo 2 R$998,46| RS$1.996,92| RS 25.959,96
Assistente Legislativo 11 R$ 998,46| RS$10.983,06| RS 142.779,78
TOTAL 22| R$10.196,92| RS 26.379,98 | RS 342.939,74
CARGO - PROJETO DE LEI Quantidade |Vencimentos |Mensal Anual
Coordenador de Controle Interno 1| RS$3.615,00| RS 3.615,00 RS 46.995,00
Assistente de Diretoria 2| RS$1.807,00| RS3.614,00 RS 46.982,00
Assistente Especial 2| RS$1.807,00| RS$3.614,00 RS 46.982,00
Chefe de Divisao 2 RS 1.590,00 RS 3.180,00 RS 41.340,00
Assistente Técnico 2| R$1.590,00| R$3.180,00( RS 41.340,00
Assistente de Chefe de Divisdo 2| RS$1.458,00f RS$2.912,00 RS 37.856,00
Assistente Legislativo 11| RS 1.458,00| RS 16.016,00| RS 208.208,00
TOTAL 22| R$13.325,00| R$36.157,00| RS 470.041,00
ACRESCIMO DE DESPESA Quantidade | Mensal Anual
Coordenador de Controle Interno 1 RS 900,00 RS 11.700,00
Assistente de Diretoria 2 RS 900,00 RS 11.700,00
Assistente Especial 2 RS 614,00 RS 7.892,00
Chefe de Divisao 2 RS 660,00 RS 8.580,00
Assistente Técnico 2 RS 660,00 RS 8.580,00
Assistente de Chefe de Divisdo 2 RS 599,08 RS 7.788,04
Assistente Legislativo 11| R$3.294,94 RS 42.834,22
TOTAL 22|R$10.211,02| RS 132.743,26
PREVISAO FOLHA
2023 1.975.959.,00
2024 2.079.040,26 |
2025 2.079.040,26 /




Data do

Repasse
10/jan
10/fev

10/mar
10/abr

11/mai
09/jun
11/jul
10/ago
08/set
10/out
10/nov
10/dez

132 Sal.

Férias

DEMONSTRATIVO DO GASTO COM PESSOAL - EXERCICIO DE 2023

Valor

Repassado

288.365,00
299.000,00
298.792,23
298.792,23
298.792,23
298.792,23
298.792,23
298.792,23
298.792,23
298.792,23
303.901,95
303.901,95

Totais 3.585.506,74

70%dovalor

Repassado

201.855,50
209.300,00
209.154,56
209.154,56
209.154,56
209.154,56
209.154,56
209.154,56
209.154,56
209.154,56
212.731,36
212.731,36

Folha dos

Vereadores Representagdo

82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00
82.500,00

2.509.854,70 71.072.500,00

Verba de

5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00
5.250,00

63.000,00

Folha dos
Comissionado
s

18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00
18.800,00

244.400,00

Folha dos

Efetivos

44.840,00
44.566,40
42.769,10
43.944,10
44.031,00
43.603,00
45.429,66
45.713,00
43.031,00
44.725,00
53.780,02
53.780,02
45.846,70

596.059.,00

Total Gasto com

Pessoal

151.390,00
151.116,40
149.319,10
150.494,10
150.581.,00
150.153,00
151.979.66
152.263,00
149.581,00
151.275,00
160.330,02
160.330,02
147.146,70

1.975.959,00

Se a Despesa com Pessoal continuar neste ritmo, & provavel que ao término de 2023 o
percentual atinja 55,11%, e haja uma economia aproximada de 533.895,70. No momento vocé
estd em 52,94%.

55,11%




.

III - ANALISE DO IMPACTO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

IMPACTO ORCAMENTARIO 2023 2024 2025
PREVISAO ORCAMENTARIA PARA O EXERCICIO 3.755.000,00 | 3.863.895,00 | 3.921.853,43
PREVISAO ORCAMENTARIA PARA PESSOAL 2.700.000,00|2.778.300,00 | 2.819.974,50
PERCENTUAL IMPACTO ORCAMENTARIO 52.62% 53.81% 52.80%
IMPACTO FINANCEIRO 2023 2024 2025
VALOR DE SUPRIMENTO EFETIVAMENTE REPASSADO | 3.585.506,74 | 3.689.486,44 | 3.796.481,55
TOTAL DE GASTOS COM PESSOAL AUTORIZADO (70%) | 2.509.854,72 | 2.582.640,51 | 2.657.537,09
DESPESAS EFETIVAS COM PESSOAL 1.975.959,00 | 2.079.040,26 | 2.079.040,26
PERCENTUAL DE GASTOS COM PESSOAL 55.11% 56.35% 55.30%

'

IV - PREVISAO DE IMPACTO ORCAMENTARIO SOBRE O DUODECIMO

2023/2025.

RESUMO
ANO VALOR PERCENTUAL
2023 | 1.975.959,00 52.62%
DESPESAS COM PESSOAL 2024 | 2.079.040,26 53.81%
2025|2.079.040,26 52.80%

V - PREVISAO DE IMPACTO FINANCEIRO SOBRE O DUODECIMO 2023/2025.

RESUMO
ANO VALOR PERCENTUAL
DESPESAS COM PESSOAL 2023| 1.975.959,00 55.11%
2024 | 2.079.040,26 56.35%
2025 | 2.079.040,26 55.30%




IV - AO RESULTADO DO IMPACTO TEMOS:

. Referente ao impacto Orcamentario/Financeiro, temos que a reestruturacao
do quadro de pessoal em termos de subsidios comprometeu no exercicio de
2023 em 55.11%.

. Atende ao exigido pela Lei de Responsabilidade Fiscal, ndo ultrapassando os
70% de gasto com Pessoal no exercicio de 2023, conforme prelecionado em
Lei.

. Atende ao exigido pelo artigo 20 inciso III, da Lei Complementar 101 /2000,
que o Gasto com Pessoal nao ultrapasse 6% da receita efetiva do municipio
no exercicio com o Legislativo.

. Que as despesas constam de previsao or¢camentaria para o exercicio de 2023,
conforme demonstrado;

. Que esta condizente com as previsoes constantes do PPA.

RONALDO Qésf:f:“ deforma 17 de novembro de 2023
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